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Wrocław, dnia 27.01.2013 r.  

ZAPYTANIE OFERTOWE  

nr ECDLE/01/01/2014  

Centrum Wspierania Biznesu Europea Sp. z o.o. realizując w partnerstwie z M&M Electronics Sp. z o.o. projekt nr WND-

POKL.09.06.02-02-314/13 pn. „ECDL – krok w przyszłość”, który  jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i 

kompetencji w regionach Działanie 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych, Podziałanie 9.6.2. Podwyższanie 

kompetencji osób dorosłych w zakresie ICT i znajomości języków obcych, zaprasza do przedstawienia oferty na 

przeprowadzenie egzaminów ECDL Start. 

 

I. Zamawiający: 

Centrum Wspierania Biznesu Europea Sp. z o.o. 

z siedzibą przy ul. Staszica 8e/19 55-011 Siechnice 

KRS 0000181798, NIP 894-277-02-51, REGON 932931100 

adres korespondencyjny/biuro:  

ul. Legnicka 55c/2, 54-203 Wrocław,  

www.europea.pl  

e-mail: biuro@europea.pl 

 

II. Tryb udzielania zapytania Ofertowego.  

Tryb udzielenia zamówienia: 

1. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego w oparciu o zasadę konkurencyjności, w toku 

realizacji Projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty wynikającej z umowy o 

dofinansowanie projektu, w rozdziale dotyczącym konkurencyjności. 

2. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują osobiście, faxem lub drogą elektroniczną. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie na terenie województwa dolnośląskiego egzaminów ECDL Start przed 

Polskim Towarzystwem Informatycznym dla każdej z 14 grup (maksymalnie 168 uczestników projektu). Każda grupa 

będzie liczyła średnio 12 uczestników. 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

 przeprowadzenie egzaminów ECDL Start jednorazowo dla średnio 12 osobowej grupy, 

 egzamin musi odbyć się w certyfikowanym laboratorium wpisanym do ewidencji dostępnej na stronie ecdl.pl 

oraz przypisanym do Centrum Egzaminacyjnego wykonawcy, 

 wykonawca dołączy do oferty kopię certyfikatu laboratorium oraz centrum egzaminacyjnego ważnego 

przynajmniej przez 3 miesiące od złożenia oferty, 

 wykonawca zapewni egzaminatora posiadającego odpowiednie uprawnienia, 

 wykonawca zapewni wsparcie techniczne podczas przeprowadzonych egzaminów, 

 wykonawca zapewni dostęp do certyfikowanych laboratoriów; również laboratorium mobilne, 

 wykonawca dostarczy wyniki egzaminów w formie pisemnej w ciągu 7 dni roboczych od daty 

przeprowadzenia egzaminów,  
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 wykonawca dostarczy oryginały certyfikatów niezwłocznie  (nie później niż 2 dni) po ich otrzymaniu od PB 

ECDL, 

 wykonawca zapewnia możliwość przeprowadzenia egzaminów we wskazanym przez Zamawiającego terminie, 

o którym zostanie poinformowany z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, 

 wykonawca zapewni realizację zamówienia w sposób rzetelny, ze szczególną starannością. 

 

Miejsce realizacji zamówienia: Dolny Śląsk, dokładne miejsce zależne jest od miejsca zebrania grupy szkoleniowej 

i zostanie wskazane wykonawcy z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. 

 

Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z przeprowadzeniem egzaminu, w tym m.in. koszty dojazdu 

egzaminatorów na miejsce egzaminu oraz koszty wynajmu sal na egzamin we wskazanych przez Zamawiającego 

miejscowościach  na terenie Dolnego Śląska oraz certyfikowane laboratorium mobilne. 

Zamawiający będzie przekazywał z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem Wykonawcy informacje dotyczące 

miejsca przeprowadzenia egzaminów oraz przewidywalną liczbę osób przystępujących do egzaminu. 

 

IV. Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień: 

80533100-0 – Usługi szkolenia komputerowego 
 

V. Termin wykonania zamówienia: 
Przewidywany termin przeprowadzenia egzaminów: luty 2014 roku – czerwiec 2015 roku. 
Termin przeprowadzenia egzaminów uzależniony jest od terminów zakończenia szkoleń poszczególnych grup. 
 

VI. Opis warunków udziału w postępowaniu: 
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

 dysponują certyfikowanym, mobilnym laboratorium wpisanym do ewidencji dostępnej na stronie ecdl.pl oraz 
przypisanym do Centrum Egzaminacyjnego wykonawcy, 

 są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, 

 dysponują odpowiednim sprzętem do przeprowadzenia egzaminów tj. posiadają certyfikowany sprzęt kom-
puterowy z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows Vista oraz pakietem biurowym Office 2007, 

 dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

 znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, nie są powiązani 
osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym. 
 

VII. Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryte-
rium: 
Cena - 100% (100 pkt.) 
Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtańsza oferta według wzoru: 
 

C minimalna 

Cena = ------------------------- x 100 

C oferty badanej 
 
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone wyżej 
kryterium. 
 

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert: 
1. W odpowiedzi na zamówienie Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę składa się w formie pisemnej wypełniając „Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiący Załącznik Nr 1. 

do Zapytania ofertowego. 
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3. Do oferty należy dołączyć: 
A) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego), 
B) Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym (Załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego). 
4. Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim. 
5. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki dopiski) powinny być podpisane lub parafowane 

przez Wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane. 
6. Oferta Wykonawcy oraz załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. 
7. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać 

ofertę. Zmiany lub wycofanie powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu 
składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być opakowane tak, jak oferta, a 
koperta zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

8. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu 
składania ofert. 

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 
 

IX. Forma, miejsce i termin składania ofert: 
1.  Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w zamkniętej kopercie i opisać ją podając dane prowadzącego po-

stępowanie (nazwa i adres), tytuł projektu, w ramach którego prowadzone jest niniejsze postępowanie oraz 
dane składającego ofertę (imię i nazwisko, adres), a także opatrzyć napisem „Nie otwierać przed dniem 
10.02.2014 r.” 

2. Miejsce złożenia oferty:  biuro Centrum Wspierania Biznesu Europea Sp. z o.o. ul. Legnicka 55c/2, 54-203 
Wrocław 

3. Termin złożenia oferty do dnia: 10.02.2014 r. do godz. 11.00. 
 

X. Unieważnienie postępowania: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do 

pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. W przypadku złożenia przynajmniej dwóch ofert zawierających taką 

samą cenę, która jest jednocześnie najniższą ceną, postępowanie zostanie unieważnione. 

 

        XI. Osoba do kontaktu: 

Wanda Karaś – Pełnomocnik Zarządu 

Email: w.karas@europea.pl 

Tel. 71 7999973 

 

       XII. Wykaz załączników: 

Wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.europea.pl w zakładce: Aktualności/Zapytania Ofertowe 

            1. Załącznik nr 1 Formularz oferty Wykonawcy. 

            2.Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

            3. Załącznik nr 3 Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 

 

 

                                                                                                                                    

                                                                                                                           ………………………………………………. 

                                                                                              Data i podpis Oferenta 
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